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Samenwerkingsovereenkomst

Onze groep bestaat uit de volgende personen: Lynn, Lisa, Anouk en Nathalie. Wat wij verstaan onder een goede samenwerking zijn: dat er duidelijke afspraken gemaakt worden, zoals een overzichtelijke taakverdeling, zodat iedereen precies weet wat er gebeuren moet. Zo kan er goed doorgewerkt worden en kan het eindresultaat met een goed worden afgerond. 
In ons stappenplan hebben wij ervoor gekozen om 1x in de week met elkaar te overleggen. Dit kan gedaan worden tijdens de lessen of in ons voorbestemde groepsapp. Als er tussendoor vragen zijn, kan dit natuurlijk altijd even kort overlegd worden. We hebben besloten om in de eerste week een voorzitter en notulist aan te wijzen. Om onduidelijkheden te voorkomen wordt er gedurende het project niet gewisseld. Wanneer iemand afwezig is noteren we dit in ons logboek en houden we degene op de hoogte wat er tijdens de lessen gedaan is en wat er eventueel nog gebeuren moet. Hierdoor voorkomen we dat de een meer doet dan de ander. Uiteindelijk doet iedereen dus evenveel werk. 
Om ervoor te zorgen dat we de aanwezige uren goed benutten, maken we gebruik van een plan van aanpak. Zo weet iedereen wat en wanneer iets gedaan moet worden. Zo ligt het project niet stil en kan er goed doorgewerkt worden. We maken gebruik van Dropbox en voor het maken van een website gebruiken we het programma Wix. Op deze manier blijft iedereen up to date en kan iedereen bij alle informatie. 
Om samen tot een voldoende beoordeeld te worden, zorgen we ervoor dat de communicatie goed is. Hier komen geen misverstanden van en levert ons geen extra werk op. We houden ons aan de tijdsplanning. Zo kan het eindresultaat op tijd worden samengevoegd en ingeleverd. 
Doordat iedereen zijn eigen logboek in de gaten houdt controleren we samen de voortgang. Zo kan het ook niet mis gaan dat we het niet op tijd af hebben. De planning houden we actueel door elke week het logboek aan te passen en te evalueren. Als iemand zijn afgesproken taak niet af heeft, wijzen we diegene hierop. We stellen diegene een dateline op van maximaal een week. Mocht het daarna nog niet af zijn gaan we ermee naar de desbetreffende docent om dit aan te geven. 
Als er onduidelijkheden zijn over de opdrachten, gaan we hiermee naar de projectbegeleider. Hiermee kunnen we de opdrachten nog even ophelderen, zodat we weten waar we mee bezig gaan. Op ons zelfgemaakte website geven we ons voortgang en tussenresultaten aan. Mochten er onduidelijkheden komen over de opdrachten, is het ook mogelijk om vragen in de website uit te werken. Dit kan tijdens de les besproken worden. 
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